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Blrozeiten

Das Buro im Kulturbahnhof ist in der Regel vormittags besetzt. Wenn Sie sichergehen wollen, dass
Sie uns auch tatsachlich antreffen, rufen Sie bitte vorher an oder vereinbaren Sie Termin mit uns.

Wochenenden + Schulferien

Wir gehen davon aus, dass am Wochenende und wahrend der Schulferien (NRW) kein Unterricht
und keine Sprechstunden stattfinden. Sollten Sie in dieser Zeit ausnahmsweise doch unterrichten
wollen, sprechen Sie das unbedingt rechtzeitig vorher mit uns ab!*

Abschliel3en

Hier sind wir dringend auf lhre Mitarbeit angewiesen!

Zusatzlich zu den Raum-Turen der einzelnen Unterrichtsraume befinden sich auf jeder Etage auch
Etagen-Turen. Das sind die Glastiren, durch die Sie auf den Flur mit lhrem jeweiligen Raum
gelangen.

Bitte schliel3en Sie die Raum-Ttr ihres Unterrichtsraums und alle Lager nach der Veranstaltung
ab?. Auch die Fenster missen bei Verlassen des Raums geschlossen werden.

Ist auRBer Ihnen keine andere Gruppe auf der Etage, schlieen Sie bitte auch die Etagen-Tir ab.
Ist aulRer Ihnen keine andere Gruppe im Haus, schliel3en Sie bitte auch die Haupteingangs-Tur ab.

Ausstattung

Die meisten Unterrichtsrdume sind mit Whiteboards ausgestattet. Die Tafeln sollten nach dem
Benutzen feucht gewischt und danach trockengerieben werden. Im 1. Obergeschoss finden Sie
einen kleinen blauen Werkzeugkoffer mit Wischttichern, Stiften und Magneten im Lager neben
Ihrem Unterrichtsraum. Im 2. Obergeschoss kiimmert sich die Schule fir Musik um die
Ausstattung.

In jedem Raum hangt ein Stuhl- und Tischplan. Falls Sie die Tische einmal verschieben missen,
stellen Sie sie anschlie3end bitte wieder an ihren Platz.

Unser Haus verfiigt Giber einen Overhead-Projektor und zwei Medienwagen mit Beamer, DVD-
Spieler und Lautsprecher. Auf Anfrage stellen wir Ihnen diese Gerate gern zur Verfigung.
Projiziert wird bei uns nicht auf Leinwande, sondern auf speziell dafiir gestaltete Wandflachen.

L Fiir die Ferien planen wir haufig eine andere Belegung unserer RAumlichkeiten ein. Auch die Grundreinigung wird in
diesem Zeitraum durchgefuhrt.
2 Raum 5 im 2. Obergeschoss ist Fluchtweg und hat deshalb kein Turschloss!



Erste Hilfe

Material zur Versorgung kleiner Wunden finden Sie im 1. Obergeschoss im Lager neben Ihrem
Unterrichtsraum, im 2. Obergeschoss in der Teektiche. Im Jugendtreff steht eine Erste-Hilfe-Box
auf dem Metallschrank. Falls Sie Material verwendet haben, schreiben Sie uns bitte eine Email,
damit wir direkt fur Ersatz sorgen kénnen.

Sauberkeit

Bitte hinterlassen Sie die Raumlichkeiten immer aufgeraumt. Das gilt ganz besonders fiir die
Kiichenbereiche.

Und wenn doch einmal eine Tasse Kaffee verunfallt: Auf jeder Etage befindet sich in einer der
Toiletten eine Grundausstattung an Putzutensilien, die an dieser Stelle weiterhelfen. Ihr Schlissel
passt jeweils in das Schloss der Putzmittelrdume auf dem Stockwerk.

Heizung, Klima, Luftung

Heizkorper finden Sie bei uns in jedem Raum.

Eine Luftungsanlage gibt es im Jugendtreff im Erdgeschoss.

Im 2. Obergeschoss sind alle Raume mit Liftungsanlage und Klimaanlage ausgestattet.
Beim Verlassen des Raumes stellen Sie bitte alle Heizkoérper auf |2/ und die Liftungs- und
Klimaanlagen aus.

Mall

Auf jedem Stockwerk haben wir die Mdglichkeit geschaffen, Mill getrennt zu entsorgen. Bitte
sortieren Sie den Ml in die daftir vorgesehenen Miillbehélter. GroRRe Mengen oder stark
riechenden Mill entsorgen Sie bitte direkt in den eingez&dunten Mulltonnen im AulRenbereich, hinter
der Tischtennisplatte. Ihr Schliissel schliel3t ebenfalls das Tor zur Mullbox.

Kritik? Fragen? Anregungen?
Wir sind fur Sie da! Sprechen Sie uns personlich an, hinterlassen Sie uns eine Nachricht im
Hausbriefkasten® oder schreiben Sie uns eine Email.

lhr Team vom Kulturbahnhof

Rudiger Pieck (Leitung) Kontakt
Eva Klenz (Raumverwaltung) Telefon 02508-9951410
Anja Buthe (Raumverwaltung) kulturbahnhof@drensteinfurt.de

Jutta Hambrock (Reinigung, Veranstaltungsservice)  www.drensteinfurt.de/kulturbahnhof
facebook.com/kulturbahnhof.drensteinfurt
instagram.com/kulturbahnhofdrensteinfurt
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